Practica Dirigida No.1

MICROSOFT ACCESS

ACTIVIDAD: Realizar las siguientes instrucciones para generar la base de datos
gue se indica en esta préactica de XP.

1. Para entrar al manejador de Base de Datos ACCESS pulsa en Inicio (Start), ve a
Programas (Programs)y selecciona Microsoft Access

2. Te aparecera la siguiente ventana:

Ed Microsoft Access E]lEl |X|

Archivo  Edicidn  Yer  Insertar Herramientas Yentana 7 Escriba una pregunta -
D@ R @AYV BB o- % G- Yo o5 #- | 2).
4 % Nuevo archivo - x
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= Archivos...
Nuevo
Base de datos en blanco
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[wl Mostrar al inicio

Preparado UM

3. En Access es necesario guardar la base de datos que vas a crear antes de
realizar cualquier cambio. Guarda tu base de datos con el nombre de
HOSPITL.MDB en el disco de practica.



Archivo nueva base de datos
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Guardar como tpo: |Bases de datos de Microsoft Access j %

4. Ahora tienes una ventana que te permite realizar todas las operaciones
necesarias sobre tu base tu base de datos, vamos a comenzar por crear la
primera tabla de tu base, para ello sigue los siguientes pasos.

Microsoft Access - [Hospital : Base de datos [Formato de archivo de Access 2000)]

Archivae  Edicion Wer  Insertar  Herramientas Yentana ? - - & X
O v © < of 2~ 3.
O abrir o Disefin i Nusvo . =

Cbjetos

Crear una kabla en viska D

Creargna kabla utilizando el asistente
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Formula...
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1 —— 2 SELCCIONE NUEVO
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F meddes DISENO
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@ Favoritos
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Mueva tabla E| PZ|

Vista Hoja de datos
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== Importar tabla
Vincular tabla

Crear una tabla nuewva en la vista
Disefio,

Acepkar | Cancelar |

5. Ahora vamos a definir los campos que contendra la tabla: ENFERMEDADES,
para ello vamos a teclear lo que indica la siguiente ventana:

B3

Microsoft Access - [Tablal : Tabla]

archivo  Edicidn Yer  Inserkar  Herramientas  Yepkana 7 - &
E-HEa P BR o-o- [P 33 N Ea 0. f
Mombre del campo Tipo de datos Descripcicn A
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Antes de Tipo_Enfermedad Texto 1
grabar la
Teclea el nombre de los
tabla es campos que se indican y en
necesario tipo de datos elige Texto en
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F_)Ulsa el VEr d_z vellizatm Nombre_Enfermedad y svuda acercady JU ardar
icono : Requarido o Tipo_Enfermedad 25.
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6. Al cerrar la ventana te preguntara el nombre de la tabla, ponle como nombre:
ENFERMEDADES.

Microsoft Access

! \_., iDesea guardar los cambios en el disefio de |a tabla ‘Tablal'?

Mo Cancelar |




Guardar como

Mombre de a kabla:

|Enfermedades|

Cancelar

7. Del mismo modo como creaste la tabla de ENFERMEDADES, da de alta las
siguientes dos tablas:

Tabla;: DOCTORES

Nombre del Tipo del Campo Tamafio del Campo_Clave
Campo
Campo
Clave Doctor Texto 3 Sl
Nombre Doctor Texto 50 NO
Especialidad Texto 50 NO
Honorarios_Hora Numeérico Entero Largo NO

Tabla: PACIENTES

Nombre del Tipo del Campo | Tamaiio del Campo_Clave
Campo Campo
No.Paciente Numeérico Entero Largo S
Nombre Paciente Texto 50 NO
Domicilio Texto 50 NO
Teléfono Texto 25 NO
Clave_Enfermeda Texto 2 NO
d

Horas_Consulta Numérico Entero Largo NO
Clave Doctor Texto 3 NO
Fecha_ Ingreso Fecha/Hora Fecha Corta NO

8. Como puedes observar cada tabla tiene un solo campo clave, este campo es el
anico por registro, es decir no se puede repetir y nos sirve para diferenciar un
registro de otro. ACCESS te permite agregar algunas reglas de captura a los
campos, conocidos como Reglas de validacién; esto es muy util sobre todo en los



campos en donde un error de captura, puede provocar el que no se encuentren
los registros que se buscan.

Microsoft Access

Archivo  Edicién  Wer  Insertar  Herramientas  Weptana 7

Dy LY R o B g Moo F =548- 3.
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g2 Hospital : Base de datos (Formato de archivo de Access 20...
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En el caso de Clave_Enfermedad las claves que se van a poder registrar para fines
de esta practica son E1, E2, E3, E4, E5, E6, E7, E8 y E9. Para introducir una Regla
de validacion en la tabla de ENFERMEDADES realiza lo siguiente:



Microsoft Access - [Enfermedades : Tabla] E”E|E|

Archive  Edicién Ver  Insertar  Hetramientas \Ventana ? - -5 X
E- E % & B £ BN B 3.
Hornbre del campo | Tipodedatos | Descripcidn [ A
7MW Clave_Enfermedad Texto 5
Marbre_Enfermedad Texto D
Tipo_Enfermedad Texto
b’

Propiedades del campo

General ] Biisqueda

Tamafio del campo 2

Formata

Mascara de entrada

Titulo

Walor predeterminado . - , .
Regla de validacién BT 0 'R 0 'ES 0 "E4” 0 'ES" 0 "Ee" 0 "E7" CR] Una expresidn que limita los valares que pueden intraducirse

A m = = en el campa, Presione F1 para obtener avuda acerca de

Texto de validacidn La clave que tecleaste es incorrecta reglas de validacion,

Requerida Mo W

Permitir longitud cero Mo

Indexado Si (5in duplicados)

Compresion Unicode Si
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Wil Serlizne ide AL En Texto de validacion Pulsa aqui

1 . kb
Vista Disefin, F& = Cambiar paneles, F1 = Ayuda, escribe: “La clave que LM
tecleaste es

Para dar de alta la regla de validacion, selecciona el campo Clave Enfermedad y
luego en Regla de validacidn selecciona lo siguiente:

Generador de expresiones

—"E1" 0 'EZ" 0 "EF" O "E4" O "ES" O EE" O E7" (1 S’ O S| Aceptar

Cancelar
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9. Cierra de nuevo la tabla de ENFERMEDADES, en cuanto la cierres te preguntara
si quieres guardar los cambios elige SI cuando captures las Claves de
Enfermedades y trates de poner un valor diferente a los validados te aparecera la
siguiente ventana:

Microsoft Access

! E iDesea guardar los cambios en el disefio de la tabla 'Enfermedades?

Mo Cancelar ‘

Microsoft Access

" La expresion que introdujo tiene una sintaxis no valida.

\J) Es posible que haya escribid una coma sin ningdn identificador o valor que le preceda.

10.Crea en la tabla de PACIENTES una regla de validacion para el campo
Horas_Consulta, que valide que este nimero no sea mayor de 100, ni menor a 0
(>0 Y<100) y como texto de validacién escribe: “El rango de horas de consulta es
de 0 a 100"



Generador de expresiones

=0 <IDD| Acepkar
Cancelar

_Deshecer |

+|'|f|*|ﬂ =|>|<|<>| Y|O|Negad0|C0mo| QJ | Ayuda |

E3]Funciones
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11. Antes de dar de alta la informacién correspondiente en cada tabla, vamos a
establecer la relacion entre las tablas; recuerda que por ello ACCESS es un
manejador de bases de datos relacionales. Ve al menu de Herramientas y
selecciona Relaciones o selecciona el icono que se encuentra en la barra de
herramientas:

<

12. En la ventana que te aparecera selecciona cada tabla y pulsa agregar de modo
gue te quede como se muestra a continuacion:

K Microsoft Access

Archivo  Edicisn  Wer Relaciones  Herramientas Ventana P

D dxy w B X BE- .

a_?l;i_Huspildl : Base de datos (Formato de archivo de Access 20... |- ||| X

==/ Relaciones

Doctores Enfermedades

dave_Doctor (lave Enfermedad fad
Mombre_doctor Mombre_Enfermedad Mombre_Paciente
Especialidad Tipo_Enfermedad Domicilio L
Honorarios_Hora Tel&fono
Clave_Enfermedad %
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13. Para poder establecer la relacién entre las tablas primero es necesario analizar
cudles tablas requieren compartir datos y cuéles no. Como puedes apreciar la



tabla: DOCTORES vy la tabla: ENFERMEDADES, no tienen datos en comun, en
cambio la tabla PACIENTES tiene en comun con enfermedades el campo
Clave_Enfermedad y con DOCTORES es el campo Clave Doctor. Para
establecer la relacion arrastra el raton de Clave Enfermedad de la tabla
ENFERMEDADES a Clave Enfermedades de la tabla PACIENTES. Access
pedira confirmacion mediante el siguiente cuadro de dialogo:

Modificar relaciones

Tabla o consulta: Tabla o consulta relacionada: Aceptar
I

|Enfermedades acientes -

Cancel
Clave Erfermedad =] Clave Erfermedad M Ancear
1 Tipo de combinacion 2
Selecciona: esta pa " Pulsa en

opcion, para que ¥

Aceptar para
Access no permita Crear queva... crear la relacion

dar de alta [V Exigir integridad referencial
PACIENTES cuya

Clave de [ Actualizar en cascada los campos relacionadas
Enfermedad no
este dada de alta
en la tabla de
ENFERMEDADES

[ Eliminar en cascada los reqistros relacionados

Tipo de reladion: Uno a varios

14. Sigue los mismos pasos para crear la relacion de los campos Clave Doctor de la
tabla: DOCTORES y Clave Doctor de la tabla PACIENTES, las relaciones
deberan quedar como se muestra a continuacion:



Microsoft Access - [Relaciones]

E@ Archivo  Edicion  Wer Relaciones Herramientas Veptana 7 Escriba una pregunta - _ @ X

DExEHR ESEY LR %Y E 8 X8

ol
Doctores Bl

Clave_Doctor
Mombre_Doctor

(Clave_Enfermedad
Horas_Consulta
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Fecha_Ingreso
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15. Ahora si vamos a capturar datos en las tablas, para ello, cierra la ventana de
Relaciones y pulsa dos veces sobre la tabla de ENFERMEDADES o pulsa en
abrir, para capturar los siguientes datos:

Microsoft Access - [Enfermedades : Tabla]

Archivo  Edicidn Yer Insertar  Formato  Registros  Herramientas  Yeptana 2 Escriba una prequnta - o3 X

E-Ha kY sBE o @ NI THE Y &K BE- 0.

| CIave_Enferme[| NUmbre_Enfem| Tipo_Enfermedy
E- 1| Cancer hortal
| |*|E2 Laringitis Cranica
| |®[E3 Sida hartal
+ Ed Gastritis Crénica
+ Bronguitis Crinica

Registro: 14| 4 II || I)I IHKI de 5

Vista Hoja de datos MU




16. En tabla: DOCTORES captura los siguientes datos:

K Microsoft Access

Archivo  Edicion  Wer Insertar Formato Registros  Herramientas  Ventana 7 Escriba una pregunta -

E-HQ SRV iBbR @i TEY &% BDa- 0.,

5| Hospital : Base de datos (Formato de archivo de Access 20... ‘

E Doctores : Tabla

Céandido Pérez | Ginecologia
Ornar Campos | Oncologia
Carmen Salinas General
Gloria Ldpez | Pediatria

Reqistro: 14 | 4[] s b e |r#]des

Viska Hoja de datos MUM

17. Para terminar esta practica, captura los datos que se muestran, en la tabla:
PACIENTES.

Microsoft Access

Archivo  Edicion  Yer  Insertar Formato  Registros  Herramientas  Veptana 7 Escriba una pregunta -

M-Ha &glV dme o @ 2E Ya Y é s Ba- 03,

&= Hospital : Base de datos (Formato de archivo de Access 20...

E Pacientes : Tabla

Mo_Paciente| Mombre_Paciente Daomicilio Teléfono | Clave_Enfermed Horas_Consultg
T Carlos Lopez Mandarin #2 5-576-22-34 120311599
1002 Marcela Sancez | Calle de la Luz  5-372-23-45 15/05/199
1003 Erika Cervantes | Popocatepet] #9 5-345-23-12 10/06/1599
1004 Lucia Mota Cerro #3 5-667-34-23 03/01/199
1005 Pedro Suarez Mil Cumbres #2  5-623-45-77 21/054159
1006 Juan Carlos Fernal Parroguia #2 5-575-34-22 30/04/159
1007 Fernando Rios Lago Sor#25 5-234-56-11 05084199
1008 Francisco Lapez | Calle 2 #3 5-345-67-75 14/03/1599
1003 Pénfilo Pérez Circuito 9 5-234-B7-56 23/04/199
1010 Laura Ldpez Flores 78 5-234-67-56 1210541599
1011 Estela Guerra Callle 20 5-345-78-56 174104199
1012 Alejandro Diaz Folo 2 5-667-34-33 07/12/199
0

Registro: NI 4 II 1k [kl |r¥|de 12

Wista Hoja de datos UM




