SECCION: CONTABILIDAD

La poliza de cheque y su

La contabilidad a través de la informa-

cion financiera ofrece elementos de jul- |

cio a los responsables de la toma de
decisiones y el control de la empresa.

Un sistema de contabilidad se integra
de documentos, registros, informes v
procedimientos

Existen varios sistemas de registros
contables gue utilizan los negocios para
su control como son, entre otros los sis-
temas:

= Continental.

» Diario mayor.
= Diario tabular.
* Diario y caja.
= Centralizador,

aplicacion
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= De volantes o fichas.
= Combinado.
* De pdlizas.

Cada uno de estos sistemas podrén ser
adecuados a una empresa en particular,
dependiendo de sus caracleristicas y ne-
cesidades, pero siempre con la finalidad de:

= Determinar la divisién de trabajo.

= Simplificar el registro de operaciones.
» Comprobar las operaciones registradas.
= Delimitar las responsabilidades de las
personas que intervienen en la operacion,

Los sistemas de polizas son consecuen-
cia de la evolucion de los diarios conta-
bles tradicionales (libro diario, libro ma-
yor y libro de inventarios y balances|

Entendiendo por pdliza al documen-
to en el cual se asienta una operacion
con todos sus pormenores.

Dentro del sistema de poliza existen
tres modalidades: sistema de polizas con
un registro (pdliza Unica), sistema de
polizas con dos registros (polizas de caja
y pdlizas de diario] y €l sistema de polizas
de tres registros (polizas de entrada de

caja, polizas de salida de caja o pdlizas
cheque y pdlizas de diario.

Los datos que debe contener una
pdliza de cheques son los siguientes:
nombre de la empresa. mencion de ser

| cheque pdliza, espacio para copiar los

datos del cheque, ndmero de poliza,
fecha, columnas para cuenta y subcuenta,
espacio para conceplo, columnas para
importe: parcial, debe y haber, columna
para marcar pases de registro y espa-
¢io para: hecho por, revisado por, auto-
rzado por

El elemplo siguiente ayudard a compren-
der mejor el uso de la poliza cheque:

la empresa CHIP, SA. de CV., se
dedica a la compra y venta de articulos
de computacion. Esta empresa realiza sus
registros contables & traves de polizas de
cheque parar el control de sus pagos.

El dia 30 de junio CHIP, SA de CV.,
adquiere de la Empresa X, SA., mercan-
clas por un monto de N$ 110,000 con
VA incluido, con la factura No. 326, [i-
quidado mediante €l chegue No. 02 de
Banca Serfin.

El registro correspondiente contiene
los siguientes pasos:

1. Elaborar el cheque con copia al
carbon en el formato de la poliza.

El cheque debe portar la clausula: "pa-
ra abono en cuenta del beneficiario™. Se
prohbe su pago en efectvo y solo puede
depositarse en la cuenta del beneficiario.
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- EMPRESA "X", S.A.

30 de mayo de 1994

N$ 110,000.00

- CIENTO DIEZ MIL NUEVOS PESOS 00/100 -

PAGO DE FACTURA 34562
BANCA SERFIN CH. 00002

PARA ABONO EN CUENTA
DEL BENEFICIARIO

BUC DOOD CTA NO DO ATAX12Y
|- EMPRESA X, S.A. -

menseo, b.r. 30 _de Mayo |u94

¢ 110,000.00
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|- CIENTO DIEZ MIL NUEVOS PESOS 00/100 -
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Comentario: La pdliza da oportunidad de asegurar gue 10s
dalos escritos en el chegue sean los mismos que quedan asen-
tados en la poliza de la empresa.

2. En el recuadro de concepto del pago se anota la razon
por la cual se extiende el cheque, que en este caso se refiere
al pago de la compra de las mercancias.

PAGO FACTURA 34562 A EMPRESA "X"
POR COMPRA DE EQUIPO DE COMPUTO

Comentario: Este conceplo brinda la oportunidad de tener
las especificaciones y pormenores de los elementos que inter-
vienen en la operacion.

3. El sigutente paso es la entrega del cheque a la persona
queEmpresa"™X’, SA.,
asigna para recibir
el documento, quien
puede ser el due-
o, el gerente, el re-
presentante legal o
el cobrador.

El depositario del cheque lo recibe y firma en el recuadro
de cheque recibido,

Comentario: La rubrica asentada es de gran importancia
porque avala la recepcion del cheque y con ello se deslindan
responsabilidades.

4. La siguiente parte de la pdliza se presenta por columnas
en las cuales aparece la informacion siguiente:




4.1 Enlala.y 2a. columna denomi- | cuales tres son indispensables: 1a 1a. corresponde a la persona que elabord la poliza,
nadas cuenta y subcuenta respectiva- | que puede ser la secretaria, el auxiliar contable, el responsable del llenado de las polizas;
mente, se colocan las asignaciones del | la 2a. firma es de la persona que supervisa o revisa los datos del documento y que
cailogo de cuentas que maneja la | puede ser el contador o contalor; y la 3a. firma es de quien autoriza el documento
empresa. y que puede ser el gerente, el administrador o el contralor.

Comentario: El catdlogo
de cuentas es una ista (nu-
mérica, alfabetica o mixta),
pormenorizada y clasificada
de los conceptos que integran
las cuentas de los estados fi-
nancieros de la empresa. Y para terminar el llenado de la pdliza cheque, se anota el nimero progresivo

que le corresponda.

4.2 Enla 3a. columna se colocan los

cargos y abonos correspondientes a la A continuacion se presenta la poliza cheque debidamente requisitada.
operacion.

Comentario: Entendiendo

COPIA DEL CHEQUE
como cargo, en este ejemplo, a 30 de mayo de 1994
la compra de mercandias e VA - EMPRESA "X", S.A. - N$ 110, 000.00

correspondiente, y como abo-
no se identifica por la emision

del cheque. PAGO DE FACTURA 34562

~- CIENTQ DIEZ MIL NUEVOS PESOS 00/100 -

BANCA SERFIN CH. 00002

4.3 La 4a. columna denomi-
nada parcial sirve para asentar
las diversas cantidades que for-
man el total de un cargoe o de

un abono. PAGO FACTURA 34562 A EMPRESA "X"
i POR COMPRA DE EQUIPO DE COMPUTO - LIC. RAUL PEREZ M.
4.4 |la columna debe, sirve = - ~CorA DL

para registrar las cantidades que
conforman los cargos.

4.5 la columna haber se usa
para asentar los montos que
conforman los abonos.

Comentario: Ei conjunto de
datos gue se necesita para re-
gistrar las operaciones se deno-
mina asiento de diario y se
conforma de cargos y abonos.

4.6 En el rengldn de sumas
iguales deben aparecer la igual-
dad de las cantidades de estas
dos columnzs.

Comentario: A todo cargo
corresponde un abono.

Auxiliar | Contador G.| Contralor

5. En la parte inferior de la pdliza Las empresas pueden tener su propio formato o adquirir los que se ofrecen en
aparece el renglon de ribricas de las | el mercado. G




